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 التكشيف و الممخصات -5محاضرة 

 

قبل التكشيف تتم عممية الفيرسة و تعد ىذه عممية ميمة من أجل وصف الوثائق )كتب، مجلات، 
 موسوعات، أطروحات الخ( و تقوم بتوضيح كل العناصر المكونة لموثائق :

 مدخل البطاقة و يكون عمى المؤلف = المقب و الاسم -
 العنوان -
 شرنمكان ال -
 اشرنسم الا -
 شرنسنة ال -
 عدد الصفحات -
 الايضاحات -
 الحجم -
 رقم الكتاب -

بر تحديد الموضوع أو المجال عأما عممية التكشيف فيي تيدف الى توضيح المحتوى المعرفي لموثيقة 
 المعرفي ، الكمممت المفتاحية و كذا الممخصات.

 مخيص الوثيقة كما يمي:تمى عفالممخص يركز  الممخصات :

 و مركز و شامل،ى -
 ،المواضيع يبين كل -
 يوضح بصفة موجزة، -
 محتويات،لعبارة عن قائمة ا -
 كممة. 100الى  50عادة ما بين  -

لاعداد الممخص يجب: قراءة متفحصة و فعالة، التركيز عمى النص و اعادة بنائو عبر التركيز عمى 
 (.Loyer ; Benhamou, 2003الموضوع، طبيعة المعمومات، المنيجية، الأىداف و الخاتمة )


