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 الأعمال الموجهة

  

 :09البحث رقم  

 كيفية تحرير الدعوة، الاستدعاء والبرقية

تعريف الدعوة والاستدعاء والفرق  -1

 بينهما

 عناصر الدعوة والاستدعاء -2

 تعريف البرقية، عناصرها -3

نماذج وأمثلة عن الدعوة، الاستدعاء  -4

 والبرقية

 

 

 :10البحث رقم 

 كيفية تحرير التقرير 

 التقرير وأهدافه تعريف -1

 أنواع التقارير، -2

 عناصر التقرير، -3

  نموذج التقرير وأمثلة -4

 

 :11البحث رقم 

 كيفية تحرير المحضر

 تعريف المحضر وأهدافه -1

 أنواع المحاضر، -2

 عناصر المحضر، -3

 نموذج المحضر وأمثلة عن المحاضر -4

 

 :12البحث رقم 

 كيفية تحرير عرض الحال 

 تعريف عرض الحال والهدف منه، -1

 خصائص عرض الحال، -2

 عناصر عرض الحال، -3

 نموذج عرض الحال وأمثلة -4

 


