 الأستاذة  سعايدية سعاد أستاذة الإعلام الآلي 
المستوى : السنة الثانية ماستر علوم التسيير تخصص محاسبة

-الحصة الأولى حصة تعارف. 
-الحصة الثانية مفاهيم أولية. 
 تعريف الإعلام الآلي، العتاد و مكونات الكمبيوتر .
- الحصة الثالثة نظام التشغيل  
تعريف نظام التشغيل تقديم شاشة، تنفيذ البرامج وإغلاقها . 
- الحصة الرابعة معالج النصوص       
تعريف، تشغيل، تقديم الشاشة، العمليات على الوثيقة،  تنسيق الخط والفقرة، الجداول.
-الحصة الخامسة المجدول 
 تعريف، تشغيل ،العمليات على المصنف، الدوال، العمليات على الدوال ،والتخطيطات.
-الحصة السادسة  درس تطبيقي ( كتابة السيرة الذاتية ).
- الحصة  السابعة درس تطبيقي (المجدول ).


  
