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  وزارة�التعليم�العا���والبحث�العلمي

  جامعة�غل��ان

  �لية�العلوم��جتماعية�و��سانية

  قسم�علوم��علام�و�تصال

  حاضرات�مقياس�تقنيات��تصال�للسنة�الثالثةلمتا�ع�

  من�إعداد��ستاذ:�بوسيف�جمال

  

  وثيقة�محضر��جتماع:التاسعة:�المحاضرة�

  �عر�فھ:�

�أن�مختص�عون �أو�سلطة�لصاحب�تخول ��ثبات�قوة�ل�ا�إدار�ة�وثيقة��و�المحضر

��أشرف�أو�شا�د�ا�أو�سمع�ا�قد�ي�ون �اجتماعات�أو�وضعيات�أو�وأحداث�وقا�ع�ف��ا��يدون 

��يوقع�رس�����ل����والش�ود�المعني�ن����اص�تصر�حات�وتدون �تامة�بموضوعية�عل��ا،

�����اص�أو�ال��ص�حضور �إثبات�تامة�ع���دلالة�محضر��لمة�وتدل�طرف�م�من�عليھ

��واقعة�أو�حادثة�بخصوص�م�بتصر�حا�للإدلاء،�المحددين�والزمان�الم�ان����أنفس�م�المعني�ن

�المسروقة�بالأشياء�التصر�ح�لمحاضر�بال�سبة�ثابت��و�ما�مثل،�المختصة�السلطة�أمام�معينة

���شاملا�وصفا�ي�ون �وقد��.العمومية�السلطة�أعوان�بھ�يقوم�الذي��س�نطاق�أو�التحري ��أو

�من�و�عقيبات�مداخلات�من�سمعھ��ما��ل�ا��لسة��اتب�فيھ�يدون �الذي��جتماع�س���ر�ات

  �نلمجتمعا��عضاء�قبل

  أنواع�المحاضر:

  �� �ما�المحاضر،�من�أساسي�ن�نوع�ن �الش�ل�حيث�من��نم����أن�يمكن

 �ا��......أقوال�سماع�أو�تحر�ات�أو�وضعيات�أو�أحداثا�أو�وقا�ع�ت�ناول �محاضر�أولا�:�

  المختلفة��دار�ة��جتماعات�جلسات�ت�ناول �محاضر:ثانيا
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  العناصر��ساسية�للمحضر:�

  بال�سبة�لعناصر�النوع��ول:

 الدمغة -1

 رقم�ال���يل -2

 عنوان�مختصر�للوثيقة -3

 تب�ن�التار�خ�والساعة�با��روف�لا�بالأرقام.�جملة�تم�يدية -4

 اسم�وصفة�الموظف�الم�لف�بتحر�ر�المحضر. -5

 السند�المعتمد�لتحر�ر�المحضر -6

  �مر...إ���-المقرر �-�:مثلا

 �المتخذة�والتداب���المشا�دة،�والوضعيات�و�حداث�الوقا�ع�العرض�:�عرض -7

��ذا�حررنا�فقد�لذلك�وإثباتا  �الآ�ي�المثال�س�يل�ع����ختتام�:�وت�ون �صيغة -

 ".وساعتھ�يومھ����وذلك�عل��م�تلوناه�ما��عد�الش�ود،�مع�أمض�ناه�و�المحضر

 با��روف�لا�بالأرقام�و��ون �والتار�خ�الم�ان -

 �مضاء:�إمضاء�محرر�المحضر����ا���ة�ال�سرى�تحت�الم�ان�والتار�خ���- -8

 �إمضاء�المع���أو�المعنيون�بالأمر،�والش�ود�إن�وجدوا����ا���ة�اليم�� -9

  ثانيا:�بال�سبة�لعناصر�النوع�الثا�ي:

 الدمغة� -1

 رقم�ال���يل -2

 عنوان�الوثيقة -3

 يرا���ف��ا�النقاط�التالية:�:جملة�تم�يدية -4
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 اعة�با��روف�لا�بالأرقام.التار�خ�والس� -5

 م�ان�ا�عقاد��جتماع. -6

 اسم�وصفة�رئ�س�ا��لسة. -7

 لأعضاء�ا��اضرون���سم�واللقب�والوظيفة. -8

 �عضاء�الغائبون��عذر�أو�بدون�عذر. -9

 و�تضمن�موضوع��جتماع.:��جدول��عمال -10

 المداولات:أي�س���ا��لسة�ومناقشة�النقاط�المدرجة����جدول��عمال -11

  المتخذة�بالتفصيل��والقرارات

 �دراسة�من��ن��اء�ب:"�عد �الآ�ي�المثال�س�يل�ع���وت�ون ��ختتام�صيغة -

  ...الساعة�ع���ا��لسة�رفعت��عمال،�جدول ����المدرجة�النقاط�ومناقشة

 ��التار�خ�و�الم�ان�تحت�ال�سرى �ا���ة����ا��لسة�رئ�س�إمضاء :�مضاء

  .اليم���ا���ة����ا��لسة��اتب�إمضاء

  

  

 

 

  

  

  

  



4 
 

  :�الر�بورتاج�التلفز�و�يالعاشرة�المحاضرة�

  تم�يد:

�عد�الر�بورتاج�المصور�من�ب�ن��نواع�ال��فية�ال����ستخدم�ا�ال��في����تصو�ر��حداث�

ووصف��ماكن�والظوا�ر،�و�عتمد�التلفز�ون�ع����ذا�النوع�ال��في؛�لما�ل�ا�من�خصائص�

الر�بورتاج�التلفز�و�ي�يتطلب�خ��ة���فية�تجذب�المشا�دين�و�شد�ان�با��م،�إلا�أن�اعداد�

  ودراية�نظر�ة�وتطبيقية�وجب�ع���معد�الر�بورتاج�معرف��ا.

  �عر�ف�الر�بورتاج�التلفز�و�ي:

من�خلالھ�نقل�وتصو�ر�الواقع�ع����يئة��يتم�ال��فية،الر�بورتاج��و�فن�من�فنون�عموما�

ھ�صنف�من�أصناف�سرد�الواقع�و�تم���الر�بورتاج�بأن�،�م�ور ا�ح���تصل�إ����مقاطع�فيديو 

��شا�دهبصورة�جمالية�لا�تنقص�من�الواقع����ء�وإنما�ت�ثھ�بصورة�مؤثرة�تخلد����ذ�ن�من�

  .فيحس�بالواقع�كما��و

بورتــاج�الذي�يقوم�دائمـا�ع���تصو�ـر�ا��يـاة���سانيـة�و�تقديم�صورة�حية���عرف�علـى�أنـھ�الر 

رة،�كـما�يقـوم�علـى�نقل��امـل�ا��دث�و�بي�تـھ�إ���بأسـلوب�جميـل،��عتمد�ع���الصوت�و�الصو 

 .ا��ما�يـر�عن�طر�ـق�الصـوت�و�الصورة

�عت���الرو�ورتـاج�المصور�ك�سو�ـة�ب�ن�مقدرات�الصـوت�و�مقدرات�الصـورة�و���أيضا��سو�ـة����

�بيـن�متطلبـات�الرو�ورتـاج�و�يـن�ا��صوصيـة�التكنولوجيـة�التلفز�ونية،�تلك�ال�سو�ة�ال��

  1.تحافظ�ف��ا�الواحدة�ع����خرى 

  خصائص�الر�بورتاج:

  2يتم���الر�بورتاج�كسائر��نواع�ا��فية��خرى�بخصائص�نذكر�من�أ�م�ا�ما�ي��:

الر�بورتاج�ي��ك�ال��في�يقوم�بدور�الشا�د�المفضل�الذي��ع���حواسھ�ل��م�ور� - 

 .عاشھ�ال��فيكما�رآ�ا�و�كما�سمع�ا�و�جعل�ا��م�ور��ع�ش�ما��فينقل��حداث

                                                           
1
  .231، ص 1998ر، القاھرة، دروبي، الصحافة و الصحفي المعاصالمحمد  
2
-140ص ، ص2007، الجزائر، دیوان المطبوعات الجامعیة ،2، طع الصحفیةانواقترابات نظریة من الأ ،نصر الدین لعیاضي 

141.  
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�عد��ذا�النوع�ال��في�شكلا�من�أش�ال�توصيل�ا��م�ور�إ���ما��و�أصيل�����-

 .ظل�التطورات�ال���تطرأ�ع���ا��ياة�ف��يد�ا��عقيدا�وتنوعا�الواقع�خاصة���

�حد����با��دث�ا�تمامھ�من�أك���الوضع������سا�ي�ا��انب�ع���يركز�الر�بورتاج - 

�مس�بھ،�أو�ما�حدث�ول��ايا�العيان�لش�ود�ال�لمة��عطي�أن�ال��في�بمع���ذاتھ،

 3فيھ.�جرى �الذي�السياق�من�ا��دث�أك���يث���ا�ال���العواطف�لي��ز

  ملموسة.�و�لمات�قص��ة�جمل�ف��ا��ستخدم�اليومية�ا��ياة�لغة����الر�بورتاج،�لغة - 

  أنواع�الر�بورتاج:

  �ناك�عدة�تص�يفات�لأنواع�الر�بورتاج�:

  4:من�حيث�المباشر�وغ���مباشر�التص�يف

�و�ذلك�الر�بورتاج�الذي�يقوم�فيھ�ال��في�من�ا��ر�دة�أو�الر�بورتاج�المباشر:� - 

و�يجري�رو�ورتاجھ�وتقوم�المؤسسة��علامية��التلفز�ون�بال��ول�إ���الميدان��ذاعة�أو

  بالمؤسسة.�التا�ع�ل�ا�ب�شره�أو�بثھ�ليصبح��ذا��نتاج�خاص

النوع�الذي�لا�ي�ون�من�أنتاج�المؤسسة��علامية��و�ذلك����مباشر:�الر�بورتاج��غ�-

 نفس�ا.

  5التص�يف�حسب�طبيعة�الموضوع:

  ر�بورتاج�سيا���،�اجتما��،�ثقا��،�سيا��،�قضا�ي،�ر�ا���،�حر�ي. - 

 : مراحل�إنجاز�الرو�ورتاج

 : ��یمر�الرو�ورتاج�المصور�بثلاث�مراحل�أساسیة�و�

�ثم�بالرو�ورتاج�ا��اص�الموضوع�حول �المعلومات�جمع���او�یتم�فمرحلة�ما�قبل�التصو�ر�:�1-

 . الرو�ورتاج�دون�أن�ن�����تحدید�المواعید���صیات�ع���ح�اضبط��سئلة�ال���نطر 

�،�الرو�ورتاج�بموضوع�ا��اصة�د�المشا�تصو�ر�المرحلة�ذه�و�یتم����مرحلة�التصو�ر�:�2-

                                                           
  
4
  .87-86، ص ص2010دار ھومة، الجزائر،  ،2ط الصحفي الناجح، ،د لعقابحمم 
5
  .89-88نفس المرجع، ص ص 
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 . ���یل�المقابلاتو 

�،�للرو�ورتاج�الصا��ة�المشا�د�انتقاء�ف��ا�یتم�ال���و��خ��ة�المرحلة�ف���مرحلة�ال��كیب�: -ج

�بحیث�الموسیقى،�باختیار�المرحة��ذه�ت�ت���و�الصور �و��دوضع�التعلیق�الذي�ی�بع�المشا�ثم

�موسیقى�نختار�كما�،�الصور �و��دالصوتیة�ال���ت�بع�أو�تصاحب�المشا�المؤشرات�نختار

  ��ايةالو البدایة��شارة�أو�ا��ین��یك

  ب�ية�الر�بورتاج:

  يت�ون�الر�بورتاج�من:

 يحوي�عادة�عنوان�اشارة�وعنوان�رئ�����العنوان: - 

ت�ون�مز�ج�ب�ن�اللغة��علامية�واللغة��دبية�ا��ذابة،�وعادة�ما�يص����المقدمة: - 

 للر�بورتاج�المقدمة�التم�يدية،�المقدمة�الم�انية،�والمقدمة�الموضوعاتية.

�عمد�ع���الوصف�الدقيق�المحمل�باللغة�ذات�ا��مالية�وا��اذبية،�مع�ذكر��ا��سم: - 

 جميع�جوانب�الظا�رة�ال���نصف�ا.

عادة�ما��عمد�ال��في�إ���محاولة�ترسيخ�فكرة�أو�موضوع�الر�بورتاج�من��ا��اتمة: - 

 خلال�ا��اتمة.

القص���ي�ون�ب�ن�دقيقة�ونصف�إ���أر�ع�دقائق،�أما�المتوسط�في�ون�من��:�الر�بورتاجملاحظة

  ر�ع�ساعة�إ���ستة�وعشرون�دقيقة،�ب�نما�الطو�ل�في�ون�ح���ا��امسة�وأر�عون�دقيقة.
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  :�البورتري�التلفز�و�يا��ادي�عشرحاضرة�الم

  تم�يد:

يحتاج�ال��فيون����الكث���من��حيان�إ����سليط�الضوء�ع�����صية�معينة،�قد�

ت�ون�معروفة�أو�مج�ولة�بال�سبة�ل��ما���،�من�خلال�تناول�تفاصيل�ل�ا�علاقة�بال��صية�

تجمع�ب�ن�الملامح�التعر�فية،�النفسية�و�جتماعية،�وصولا�إ����نجازات�الفكر�ة�والطموحات�

�عمد�ال��في�إ���اختيار�النوع�ال��في�المناسب�لمثل��كذا�مواضيع،�ال��صية،�ومن��نا�

  وغالبا�ما�ي�ون�البورتري�من�ب�ن�أك����نواع�ال��فية�الملائمة.

  

  أولا�مف�وم�البورتري:

  �عددت�محاولات��عر�ف�البورتري�نورد�من�بي��ا:

ف���د�:�عر�ف�م�شال�نوارول�الذي�يرى�بأن�البورتري��و�ذلك�النو���ال��في�الذي

ت�و�طر�قة�الع�ش�دااو�إظ�ار��ل�ما�يم���ا�عن�غ���ا�من�ع�،�ةالمتم��التعر�ف�بال��صياتإ���

  6.و�مشار�ع�ا،و�غ���ذلك�،مع�الناس�لو�التعام

بال�لمات،�لذلك�ص��اللأ��مو�ر�و�رستصب�نما��ناك�من�يرى�بأن�البورتري��و:�

رسم�ملامح�ال��صية�الظا�رة������في�عت���نوع�إذا����عب��ي،�أي��عتمد�ع���قدرة�ال�

  7.البورتري��عيون�ال��في�يةوالباطنة،�ح���يجعل�ا��م�ور�يرى���ص

  

  

  

  

  

                                                           
6
  .36، ص1986أدیب خضور، محاضرة حول أدبیات الصحافة، جامعة ذمشق،  
7
  .161، ص2004، دار ھومة، الجزائر،1محمد العقاب، الصحفي الناجح، ط 
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  شروط�كتابة�البورتري:�ثانيا�

  �8ناك�عدة�محددات�يجب�أن�تتوفر�عند�إعداد�البورتري�من�أ�م�ا:

�ختلف�المصادر���مع�المعلومات�حول الدقة����المعلومات�و�الرجوع�إ���م -

 .ال��صية

يجب�ع����اتب�البورتر�ھ�أن�لا�ي�ون���فيا�عاديا�بل���فيا�لھ�خ��ة�خاصة� -

 .ال�امة.�و�أن�يتمتع�ال��في�بأسلوب�را���ولغة�جميلة����مثل�ال��صيات

 (الدوافع).أن�ي�ون��ناك�م��را�للكتابة�ع����ذا�ال��ص� -

  

  أساليب�إعداد�البورتري:ثالثا�

  9يجب�ع���ال��في�اتباع�ا:��ناك�عدة�أساليب�أثناء�إعداد�البورتري 

صو�را�ول�س�سردا�للس��ة�البورتر�ھ�رسما�وتف�،تجنب��سلوب�الب�بلوغرا���ا��اف -

 لل��ص�المع��،�الذاتية

 .علامية�و�دبيةممزوج�ب�ن�الكتابة�� يجب�ع����سلوب� -

  ف.ا���ي�والوص -

 

 

  آليات�إعداد�البورتري:ثالثا�

  10:تقسّم��ش�لٍ�أساس�ع���طر�قت�ن

����ش�ر�المعتمدة�ع���مقابلةٍ�يجر��ا�ال��ا���مع�ال��صية��الطر�قة��و��: -

 .المس��دفة

ت�ون�ف��ا�فكرة�إجراء�المقابلة�ف��ا�غ���متاحة،�كأن�يُكتب�عن�الطر�قة�الثانية:� -

����سياق�أحداثٍ�جار�ة
ً
  ��صٍ�تو���منذ�سنوات،�لكنّ�اسمھ�عاد�للواج�ة�مجددا

 

                                                           
8
  .168-167العقاب، مرجع سابق، ص ص محمد 
9
  .171-170نفس المرجع، ص ص 
10
، تم معاینتھ في 24/12/2019محمد أبو دون، البروفایل الصحفي السھل الممتنع، مجلة الصحافة، معھد الجزیرة للإعلام،  
   https://institute.aljazeera.net/ar/ajr/article/927، على الرابط 03/05/2022
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  را�عا�ب�ية�البورتري:�

  كون�البورتري�من:يت

 العنوان�(ي�ون�مرتبط�بالموضوع). -

 المقدمة�(قد�تضم�ا�سط�فكرة�عن�ال��صية�أو�الفكرة�الرئ�سية)�. -

 ا��سم�(الوصف�والسرد�الدقيق�الممزوج�بالإثارة�وال�شو�ق). -

 ا��اتمة(�غالبا�ما�تؤكد�ع���أ�مية�ال��صية) -

  المراحل�ال���يمر���ا�تصو�ر�البورتري:خامسا�

  المصور�كأي�نوع���في�يمر��عدة�مراحل���:�البورتري 

تحديد�الموضوع�جيدا،�ومواعيد�اجراء�المقابلات،�وتحديد��مرحلة�ماقبل�التصو�ر: -1

 أ�م�المشا�د�المراد�إلتقاط�ا،�با�ضافة�إ���تحض���التج���ات�اللازمة.

 .اجراء�المقابلات�وتصو�ر�مختلف�المشا�د�مرحلة�التصو�ر: -2

  المشا�دة�وال��كيب.�مرحلة�ما��عد�التصو�ر:� -3


